BACALAUREAT 2004

Atributiile presedintelui

Comisiei de bacalaureat din Centrul de examen

(conf. O.M.E.C. nr. 4785 / 01.09.2003, privind aprobarea Calendarului 

si a Metodologiei de organizare si desfãsurare a examenului de bacalaureat – 2004) 

Presedintele comisiei: 

a.   va fi prezent pe întreg parcursul zilei în centrul de bacalaureat;

b. organizeazã si rãspunde de desfãsurarea examenului de bacalaureat în centrul respectiv, si anume:

Inainte de examen
1. controleazã si îndrumã activitatea tuturor persoanelor din centru care au sarcini privind organizarea si desfãsurarea bacalaureatului;

2. preia, cu proces verbal, de la directorul unitãtii de învãtãmânt în care se aflã centrul de examen: a) documentele necesare desfãsurãrii examenului de bacalaureat; b) logistica de examen: sãli de examen, imprimate pentru lucrãrile scrise, fotocopiatoare, fisete pentru pãstrarea documentelor de bacalaureat în deplinã sigurantã, telefon/fax, radio/televizor, etc;

3. verificã autenticitatea actelor, respectarea conditiilor de participare la examen si întocmirea listelor de înscriere ;

4. completeazã cataloagele de examen tipizate cu numele, initiala tatãlui si prenumele candidatilor, disciplinele de examen pe care acestia le sustin. Cataloagele de examen tipizate se completeazã în douã exemplare identice; se numeroteazã si se stampileazã fiecare paginã;

5. alcãtuieste si afiseazã lista alfabeticã a candidatilor pentru probele orale si practice, cu precizarea orei la care trebuie sã se prezinte candidatii;

6. repartizeazã candidatii pe sãli, pentru probele scrise, în ordine alfabeticã, si afiseazã listele respective, cu 24 de ore înainte de prima probã, la avizierul liceului;

7. afiseaza pe usa fiecãrei sãli: a) lista nominala cu candidaþii repartizati în sala respectivã; b) prevederile metodologiei care îi informeazã pe acestia cã pãtrunderea în salã cu materiale ajutãtoare, frauda sau tentativa de fraudã atrag dupã sine eliminarea din examen si ca subiectele rezolvate pe ciornã / foaia cu  subiectele fotocopiate nu se iau în considerare (Art 29, 31, 32);

8. Presedintele va lua toate mãsurile pentru a pregãti în mod corespunzãtor operatia de multiplicare, astfel încât subiectele sa ajunga in timpul cel mai scurt in sali;

9. verifica salile de examen, asigurandu-se ca: a) exista dotarea corespunzãtoare; b) au fost eliminate orice materiale didactice care i-ar putea influenta pe candidati în elaborarea rãspunsurilor orale sau a lucrãrilor scrise (Art 27);

10. se asigura de stampilarea colilor de ciorna cu stampila "Bacalaureat 2003 - C.E." pentru probele orale;

11. se asigura asupra continutului dosarelor pentru fiecare sala de examen care sa contina: lista cu candidatii, procesul verbal de predare/primire a lucrãrilor scrise, hârtie tipizatã pentru lucrãri si hârtie stampilatã pentru ciorne;

12. stabileste sarcini precise pentru fiecare membru al comisiei;

13. asigura, prin profesorii examinatori, întocmirea biletelor de examene, în preziua începerii probelor orale.;

14. asigura prezenta profesorilor care vor traduce subectele pentru candidatii care sustin probele scrise in limbile minoritatilor nationale;

15. semnaleaza comisiei municipale orice problema legata de prezenta profesorilor supraveghetori sau examinatori;

In timpul examenului

1. controleazã si îndrumã activitatea tuturor persoanelor din centru care au sarcini privind organizarea si desfãsurarea bacalaureatului; 

2. solicita membrilor comisiei si profesorilor supraveghetori declaratii scrise ca nu au rude sau sotul/sotia printre candidati;

3. asigura examinarea candidatilor la probele orale si practice; 

4. poate dispune întreruperea examinãrii la probele orale, care au caracter public, si eliminarea din salã a persoanelor cu atitudine si comportament necorespunzãtoare;

5. transcrie în catalog rezultatele la probele orale, precum si notele la probele practice;

6. preia, impreuna cu un membru al comisiei, la momentul desemnat de cãtre comisia municipala, sub semnãtura, subiectele, pe care le pãstreazã în conditii de securitate deplinã, la sediul unitãtii de învãtãmânt în care se gãseste centrul de examen, în case de fier sau în fisete metalice sigilate si ia toate masurile pentru pãstrarea secretã a subiectelor , deschiderea acestora si resigilarea lor;

7. dupã anuntarea variantei de subiect extrasã de Comisia Nationalã, verifica, impreuna cu membrii comisiei, dacã subiectele primite de la comisia municipala pentru respectiva probã scrisã au fost pãstrate secrete. Un membru al comisiei extrage varianta anuntatã, dupã care originalul se sigileazã, se semneazã de toti cei prezenti si este pãstrat în conditii de securitate deplinã în casa de fier sau în dulap metalic sigilat. La deschiderea subiectelor, se va alcãtui un proces-verbal semnat de cãtre toti cei prezenti. Nici un membru al comisiei nu poate pãrãsi centrul de examen si nu poate comunica în exterior continutul subiectelor de examen pânã la încheierea probei. Candidatii pot pãrãsi centrul de examen cel mai devreme dupã o orã si jumãtate de la distribuirea subiectelor în sãli;

8. multiplicã subiectele pentru proba scrisã, imediat dupã extragerea variantei de examen, în numãr egal cu numãrul candidatilor si le inroduce in plicuri care se sigileazã, urmând sã fie distribuite în sãli. Candidatii care sustin probele în limbile minoritãtilor nationale vor primi simultan atât subiect în limba maternã cât si subiect în limba românã;

9. sesizeazã imediat comisiei municipale orice situatie care impune anularea unor subiecte (pierderea, deteriorarea, desecretizarea unui subiect etc.) sau orice altã situatie deosebitã apãrutã în timpul desfãsurãrii examenului;

10. instruieste supraveghetorii, inaintea intrãrii în sãli, în legãturã cu îndatoririle ce le revin, cu prevederile metodologiei de organizare si desfãsurare a examenului de bacalaureat, cu informatiile pe care trebuie sã le furnizeze candidatilor aflati în sãli. La încheierea instructajului, participantii vor semna: a) un proces-verbal (care se va arhiva, alãturi de celelalte documente ale examenului); b) fisa de atributii. In procesul-verbal de instruire se vor consemna de asemenea: numãrul de coli de examen si numãrul de coli pentru ciorne primite de supraveghetori pentru fiecare salã de examen;

11. repartizeaza supraveghetorii pe sali prin tragere la sorti în ziua fiecãrei probe, cu trei sferturi de orã înainte de începerea acesteia, asigurandu-se ca: a) sunt cadre didactice de altã specialitate decât cea la care se sustine proba; b) sunt din altã unitate de învãtãmânt decât cea din care provin candidatii; c) sunt câte doi pentru fiecare salã; d) nu sunt aceiasi supraveghetori pentru aceleasi sãli, la probe diferite;

12. inmaneaza supraveghetorilor dosarul salii de examen, care cuprinde: listele cu candidatii, modelul de proces verbal de predare/primire a lucrãrilor scrise, hârtie tipizatã pentru lucrãri si hârtie stampilatã pentru ciorne;

13. inmaneaza in sali (personal sau prin delegarea unui membru al comisiei) supraveghetorilor plicurile cu subiecte; distribuie simultan, candidatilor care au studiat în limbile minoritãtilor nationale, atât subiectul în limba românã cât si în limba maternã;

14. preia, de la centrele zonale de evaluare, cu ocazia predãrii lucrãrilor scrise, baremele de evaluare si de notare si le afiseazã în centrul de examen, dupã încheierea probei scrise respective;

15. verificã (personal sau prin delegarea unui membru al comisiei) în toate sãlile de examen dacã subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete. Dacã subiectele se traduc în limbi ale minoritãtilor nationale, se verificã acelasi lucru si pentru subiectele traduse;

16. pune stampila tip “Bacalaureat 2003 – C.E.” peste coltul închis si lipit al lucrãrii (înaintea iesirii primului elev din sãli);

17. verifica in salile de examen respectarea prevederilor de la Art. 29, 31 si 32 si ia masuri de sanctionare a supraveghetorilor si de eliminare din salã a acelor candidati care le-au incalcat, indiferent dacã materialele respective au fost folosite sau nu;

18. poate decide înlocuirea si, dacã este cazul, face si propuneri de sanctionare a acelor supraveghetori care, in timpul desfãsurãrii probelor scrise, dau candidatilor indicatii, discutã între, rezolvã subiectul de examen, nu se plaseza unul în fata clasei, celãlalt în spatele ei, sau au alte preocupãri; 

19. preia, impreuna cu ceilalti membrii ai comisiei, de la supraveghetori, sub semnatura, lucrãrile scrise, verificã dacã numãrul lucrãrilor predate corespunde cu numãrul semnãturilor din procesul verbal de predare a lucrãrilor scrise, dacã numãrul de pagini al fiecãrei lucrãri coincide cu cel înscris pe lucrare si în procesul verbal;

20. transporta si preda (impreuna cu vicipresedintele) presedintelui si vicepresedintelui din centrul zonal de evaluare, pe mãsurã ce se încheie sustinerea probelor scrise, toate lucrãrile scrise , pe bazã de proces-verbal;

21. preda, impreuna cu un membru al comisiei, dupã încheierea probei f, la centrul zonal de evaluare cataloagele de examen, în douã exemplare, completate cu numele candidatilor si denumirea probelor sustinute de acestia;

22. primeste, impreuna cu un membru al comisiei, de la centrele zonale de evaluare, cu proces-verbal, cataloagele completate cu notele obtinute de candidati, asigurând transportul acestora, în deplinã sigurantã, la centrul de examen;

23. afiseazã zilnic rezultatele la probele orale, precum si rezultatele finale, la încheierea evaluãrii tuturor lucrãrilor scrise ;

24. afiseazã listele cu rezultate, dupã primirea acestora de la centrele zonale de evaluare; 

25. primeste si inregistreaza, împreunã cu un membru al comisiei, contestatiile la probele scrise  în ziua prevãzutã de graficul de desfãsurare a examenului de bacalaureat;

26. transmite comisiilor din centrele zonale de evaluare cererile candidatilor care contestã notele obtinute la evaluarea initialã;

27. deleaga un membru al comisiei pentru a depune cererile prin care se contestã notele obtinute la evaluarea initialã, însotite de un borderou în care se precizeazã numele contestatorilor si disciplina/disciplinele pentru care este depusã contestatia la comisia din centrul zonal de evaluare;

28. primeste, prin delegat al centrului de examen, o copie a procesului verbal în care sunt consemnate deciziile comisiei de contestatii;

29. opereazã în cataloage schimbãrile care se impun dupã aflarea rezultatelor la contestatii, recalculeazã, dupã caz, media generalã de bacalaureat si rectificã în mod corespunzãtor rezultatul examenului;

30. afiseaza, conform graficului, la avizierul centrului de examen rezultatele definitive, dupã rezolvarea contestatiilor la comisia de contestatii;

31. se asigura ca ciornele si lucrãrile anulate sunt stranse separat de lucrarile scrise;

32. are dreptul sa intre in sala de examen in timpul desfãsurãrii probelor scrise pentru a controla desfasurarea examenului (acelasi drept il au membrii comisiei din centrul de examen si persoanele împuternicite cu delegatie de cãtre Comisia Nationalã de Bacalaureat sau comisia municipiului Bucuresti);

33. ia mãsuri pentru ca în spatiile în care îsi desfãsoarã activitatea comisia de bacalaureat sau se desfãsoarã probele scrise de examen sã nu pãtrundã persoane strãine, neautorizate de comisia municipala, de Comisia Nationalã sau neprevãzute de metodologie;

34. are obligatia sã informeze telefonic în cel mai scurt timp Comisia Municipala cu privire la neregulile care apar în organizarea si desfãsurarea bacalaureatului.

NOTA: Nu este permis presedintelui si membrilor comisiei sã dea elevilor indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor.

Dupa examen

1. controleazã si îndrumã activitatea tuturor persoanelor din centru care au sarcini privind organizarea si desfãsurarea bacalaureatului;

2. întocmeste extrase din catalog, care cuprind situatia la examen a candidatilor proveniti de la alte licee decât cel în care este organizat centrul de examen, si le transmite liceelor respective, în vederea completãrii diplomelor de bacalaureat;

3. preda directorului unitatii de invatamant in care s-a organizat centru de examen: a) cataloagele si celelalte documente întocmite în centrul de examen pentru a fi pastrate în arhiva scolii; b) subiectele care s-au deschis in timpul examenului, introduse în plicuri care vor purta pe ele semnãturile presedintelui si ale membrilor comisiei, ora si data deschiderii; c) logistica de examen;

4. semneaza diplomele de bacalaureat (completate cu datele din cataloagele de examen de cãtre secretarii liceelor la care absolventii au promovat ultima clasã) în termen de cel mult 15 de zile de la terminarea examenului de bacalaureat;

5. elaboreaza si transmite presedintelui comisiei de bacalaureat a municipiului Bucuresti, in termen de 4 zile de la afisarea rezultatelor finale, un raport care sa cuprinda: a) situatia numericã a tuturor candidatilor, pe ansamblu si la fiecare probã de examen; situatia elevilor promovati, pe transe de medii. (Anexele nr. 9 si 10); b) semnalarea situatiilor deosebite - folosirea subiectelor de rezervã, înlocuirea unor membri ai comisiei; c) aprecieri cu privire la subiectele probelor scrise din punct de vedere al complexitãtii, al concordantei cu programele scolare, asupra modului în care subiectele au solicitat capacitãtile intelectuale ale candidatilor etc.; d) sugestii si solutii pentru perfectionarea organizãrii si a desfãsurãrii examenului de bacalaureat; e) analiza modului de desfãsurare a contestatiilor si rezultatele statistice ale acestora, concluzii si propuneri; f) informatii despre sanctiunile aplicate si numele persoanelor sanctionate. 

NOTA

Respectarea întocmai a Metodologiei de organizare si desfãsurare a examenului de bacalaureat este obligatorie pentru toate persoanele implicate în examen. 

Se interzice cu desãvârsire colectarea unor fonduri materiale sau bãnesti de la candidati, de la pãrintii acestora sau de la orice persoanã care are rude în rândul candidatilor la bacalaureat. Cei dovediti încãlcând aceasta dispozitie vor fi sanctionati conform Statutului personalului didactic sau Codului Penal, dupã caz.

